
Sie finden dieses Angebot hier im Chancenportal Vielfalt Kreis Paderborn.

AUSBILDUNG, STUDIUM, BERUF, WEITERBILDUNG

PC-Grundkenntnisse

Dessauer Str. 10, 33106 Paderborn, Deutschland

IT-Kenntnisse und digitale Kompetenz werden in unserem Arbeitsalltag immer
wichtiger. Wer hier Berührungsängste hat und den Anschluss verliert, hat es schwer
auf dem Arbeitsmarkt. Du möchtest beruflich vorankommen, doch der Umgang mit
einem PC oder Laptop ist dir völlig fremd? Wir machen dich in kleinen Schritten fit für
die praktische Arbeit am Computer und die Herausforderungen der heutigen
Arbeitswelt.

In diesem Anfängerkurs lernst du die wichtigsten theoretischen Grundlagen sowie
insbesondere die praktische Arbeit am Computer kennen. Im Vordergrund steht die
Vermittlung von Kenntnissen für den alltäglichen Gebrauch, bspw. das Schreiben von
Texten oder die Nutzung des Internets. Auch auf das immer wichtiger werdende
Thema IT-Sicherheit – vom sicheren Passwort bis zum Schutz vor Schadsoftware-
wird eingegangen. Das Erlernte wird durch Übungen vertieft, der Umgang mit dem PC
wird Schritt für Schritt eingeübt.

Grundlagen:

• PC, Laptop und Tablet
• Windows starten
• Apps suchen und starten
• Texte schreiben im Textverarbeitungsprogramm
• Speichern und Drucken
• Dateien und Ordner erstellen, benennen und löschen
• Mit Laufwerken arbeiten
• Daten von CD, DVD oder Blu-ray lesen
• Einrichten der Arbeitsoberfläche in Windows
• Bilder bearbeiten und übertragen
• Musik und Filme wiedergeben
• das Internet kennenlernen und nutzen

https://chancenportal-vielfalt-kreispb.de/angebote/info/pc-grundkenntnisse


IT-Sicherheit:

• Datenschutz, Urheberrecht, Copyright
• Computerkriminalität
• Verschlüsselung und Passwortschutz
• Struktur und Sicherheit im Netzwerk
• Schutz vor Viren und Malware
• Sicherheitsoptionen, Datenschutzeinstellungen, Schutz der Privatsphäre
• Umgangsformen und Sicherheit im Internet
• Sichere Kommunikation und mobiles Arbeiten

Voraussetzungen:

• gute Deutschkenntnisse
• Teilnahme an einem unverbindlichen Beratungsgespräch

Zielgruppe:

• Arbeitsuchende, die den digitalen Wandel als Chance begreifen und ihre
Jobaussichten durch eine Weiterbildung erhöhen möchten
• Quer- und Wiedereinsteigende, sich rehabilitierende Personen sowie
Hochschulabsolvierende mit oder ohne Abschluss, die sich mit einer
IT-Weiterbildung auf den beruflichen (Wieder-)Einstieg vorbereiten möchten

Weitere Informationen

Kosten keine Kosten

Unser Kursangebot für Arbeitssuchende ist selbstverständlich AZAV-zertifiziert und
kann daher mit Förderprogrammen wie z. B. demÂ BildungsgutscheinÂ oder
demÂ Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein (AVGS)Â derÂ Agentur für
ArbeitÂ oder des Jobcenters gefördert werden.

Mit unserem Angebot können Sie eineÂ zertifizierte Weiterbildung im
HomeofficeÂ absolvieren. Ihre Kursteilnahme ist hierbei – genau wie sonst auch –
mittelsÂ BildungsgutscheinÂ finanzierbar. Voraussetzung ist bei geförderten



Weiterbildungen allerdings die Zustimmung Ihres Kostenträgers - gerne unterstützen
wir Sie bei der Klärung.

Veranstaltungsort/e

Dessauer Str. 10, 33106 Paderborn, Deutschland

Wer führt das Angebot durch?

GFN GmbH

Dessauer Straße 10

33106 

Paderborn

Ansprechperson

Slobodan Jelic

Bildungsberater 

+49 5251 543291

paderborn@gfn.de

paderborn@gfn.de

www.gfn.de

Rechtliche Hinweise

Das Impressum finden Sie im Anbieterprofil.


